- HUONG DAN VIET
BAO CAO TONG KET KHOA HQC VA KY THUAT
PE TAI/ DU AN

Tém tit hinh thire, thir tw trinh bay Bao cdo khoa hoc
(Xem hudng dan chi tiét & phan sau)

TRANG BIA

TRANG NHAN PE

DANH SACH NHUNG NGUOI THUC HIEN

LOI CAM ON

TOM LUGC KET QUA NGHIEN CUU

MUC LUC

DANH MUC BIEU, BANG

DANH MUC HINH

TRANG KY HIEU CAC CHU VIET TAT

LOI MO BDAU

NOI DUNG CHINH CUA BAO CAO
- Tong quan tinh hinh nghién ctru trong va ngoai nudc
- Muyc tiéu nghién ctru, san pham/két qua can phai dat
- Lua chon ddi twong, phuong phap nghién ctru va k¥ thuat st dung
- Nhiing ndi dung da thuc hién.
- Tong quat hoa va danh gia két qua thu duoc

KET LUAN VA KIEN NGH]I

TAI LIEU THAM KHAO

PHU LUC

TRANG BIA SAU

*Luu y:
- Bao cao in trén gicfy khé Ay , c& chir 13, Font chir Times New Roman

- Don vi do luvong sw dung la don vi do lwong hop phap cua Viét Nam, néu dung

don vi khdc phdi viét ca gid tri chuyén déi dat trong ddu ngodc don ()




1. DPinh nghia:

Béo cdo tong két khoa hoc va k¥ thudt 1 tai liéu md ta qua trinh va két qua nghién
ctru khoa hoc va/hodc ky thuat cua Pé tai/Du an da hoan thanh
2. B6 cuc bao cao

Béo c4o gdm céac phan chu yéu sau:

a/ Phan dau bao cao
b/ Phan chinh bao céo
¢/ Phan cubi bo céo
Céc phan nay duoc cu thé hod nhu sau:
2.1. Phan dau bio cao
Phéan dau bao cdo gom co:
a/ Trang bia trudc;
b/ Trang nhan dé;
¢/ Danh sach nhirng nguoi thuc hién;
d/ Loi cam on
d/ Bai tom tat;
e/ Muc luc;
f/ Bang chu giai cac chit viét tit, ky hiéu chit quy udc, ky hiéu dau, don vi
va thuat nglr
2.2. Phan chinh bio cio
Phén chinh béo cdo gém co:
a/ Loi mé dau;
b/ No1 dung chinh ctia béo céo;
¢/ Két luan va kién nghi;
d/ Tai liéu tham khao.

2.3. Phan cudi bao cio

Phén cubi bao céo gdbm co:
a/ Phu luc bao cao
b/ Bia sau .

3. Phan dau bio cio
3.1. Trang bia trudc
Trang bia trudc ctia bdo cdo gom céac thong tin duoc trinh bay nhu sau:

- Tén viét tit Bo/Nganh/S¢ chi quan; tén viét tit co quan (t6 chuc) chua tri dé
tai/Du an va dugc trinh bay nam ngang & 2 goc trén nhu sau:

* Bén trai goc trén 1a tén day du Bo/ Nganh/Sé chii quan (quan 1y dé tai/du an)



* Bén phai goc trén 14 tén day du co quan (t6 chirc) chu tri dé tai/Dy an

- Bado cao téng két khoa hoc (tén dé tai/dy an) : duoc bo tri & gitra trang, can ddi:
- Hoc vi, Chtrc danh, ho va tén chu nhiém Dé tai/ Dy 4n;

- Pia diém va thoi gian hoan thanh bao cio;

- Ghi chu vé ban quyén néu can thiét.

3.2. Trang nhan dé

Trang nhan dé (trang 16t) ctia bao cao dugc trinh bay nhu trang bia trudc.

3.3. Danh sach nhirng nguoi thuc hién

Trong trudng hop ngudi thyc hién Dé tai/Du an 13 tap thé cac nha khoa hoc thi
danh sach nhimg ngudi thuc hién duoc trinh bay thanh trang riéng. Trong danh sach viét
ho tén, chirc vu, hoc vi, chtrc danh chii nhiém Dé tai/Du 4n, nhitng nguoi thuc hién chinh
(1a nhimg nguoi c6 dong gop mang tinh sang tao vao cong trinh). Bén canh tén ngudi
thue hién can viét s6 hiéu chuong, diéu, muc cua béo céo trong ngodc don ()

Néu nhitng nguoi thuc hién d6 thude tir 2 co quan (t6 chirc) tré 1én thi phai bd
sung tén co quan (t6 churc) phoi hop.

3.4. L6i cam on

C6 thé viét 1oi cam on dbi voi to chirc va ca nhan da gitp d& thiét thue va hidu qua
trong qué trinh thyc hi¢n Dé tai/Du an.

3.5. Tém lwogc két quﬁ nghién ciru (Bai tém tit)

Bai tom tit phai ngan gon va co tinh chét thong tin du dé cho phép nguoi doc ¢co
thé quyét dinh xem c6 cin doc toan bd bao cao chinh hay khong. Trong bai tom tit can
néu r6 myc dich, phuong phap, két qua va két luan da duoc trinh bay trong bo céo chinh.
Bai tom tit can néu cac dic diém chinh, tinh doc dédo cua Dé tai/Dy 4n, néu d01 tuong
nghién ctru dé 1am sang t0 muc tiéu va ndi dung ctia Dé tai/Du 4n ma khong cin tham
khao dén bao céo chinh. S6 luong cua bai tom tat thong thuong dudi 300 tir, va toi da
cling khong vuot qua 500 tur.

Bai tom tit can duoc trinh bay thanh trang riéng

3.6. Muc luc

Muc luc duge sap xép ngay sau bay tom tit

Muc luc bao gém danh muc cac phﬁn chia nho ctia bdo cdo va cac phu luc cung véi
sO trang cua ching. Ngoai ra muc luc c6 thé bao gom cd danh muc céc hinh va bang.

3.7. Bang chii giai cac chir viét tit, ky hi¢u, don vi do, tir ngan hoic thuit ngir
Néu trong bao cao co cac chir viét tat, ky hiéu, don vi do, tir ngit ngan hodc thuat ngir thi
sau phan muc lyc 1a phan chu giai.



4. Phin chinh bio cdo

4.1. Loi mé dau

Loi m& dau bao cao néu mot cach ngén gon pham vi va muyc dich cua Pé tai/Dy an
nghién ctru khoa hoc va/hodc k¥ thudt, quan h¢ ctia n6 voi cac cong trinh nghién ctru khac
va tom tat cac nét tiép can chinh. Trong 101 m¢ dau khong nhac lai bai tom tat, khong tong
két cac chi tiét vé mat 1y thuyét thi nghiém, phuong phap hodc két qua, khong cho biét
trudc két luan hoac kién nghi.

Dbi voi nhitng Dé tai duoc cdp kinh phi tir ngan sach nha nuéc phai trich luoc
nhiing di€m chinh ctia Thuy¢t minh cta B¢ tai, Biéu 1-2-TMDI9T (Muc 1-9,12,14-17,23)
dé phuc vu cho vi¢c ddnh gid nghiém thu khi d6i chiéu gitra dau vao va dau ra. Cling trich
lugce tuong tu doi vai Dy an dugc cap kinh phi tr Ngan sach nha nudc

4.2. N¢i dung chinh cua bao cao

No6i dung chinh ctia bio cédo dugc chia thanh ciac Chuwong c6 danh sb va cac

chuong dé phai bao quat cac van de: 1y thuyét, phuong phap, két qua va binh luan.
Ly thuyét, phuong phap va két qua trong ndi dung chinh cta bao cdo khong viét qua chi
tiét, nhung phai mo ta day du dé ngudi doc c6 trinh d¢ thich hop trong linh vuc nay c6 thé
1ap lai duoc cac budc nghién ciru d6 mdt cach khong qua kho khan. Néu can thiét phai
chirng minh day du vé mat toan hoc hodc mo ta trinh ty thi nghi€ém mot cach cu thé can
trinh bay riéng trong Phu luc.

T4t ca nhitng hinh va cac bang dung dé giai trinh ndi dung chinh phai dua vao
phan chinh béo céo.

C6 thé soan thio cac doan binh luan riéng bi¢t vé cac khia canh méi ctia Dé tai/Dy
an hodc soan thao cac nhan xét doi voi cac két qua thu dugce va lap luan dua dén két luan
va kién nghi.

Trong ndi dung chinh ciia bao cao phai phin anh:

4.2.1. Tong quan tinh hinh nghién ctru ngoai nwéc va trong nuéc

- Gi6i thiéu va danh gia nhitng cong trinh va két qua nghién ctru méi nhét trong va
ngoai nudc lién quan truc ti€p dén ndi dung nghién ctru. Vi dy, doéi voi khoa hoc k¥ thuat
c6 thé gidi thiéu va danh gid nhiing ndi dung tai li€u tham khao méi: bang ddc quyén sang
che (patent), cac bai bao trong tap chi chuyén nganh va sach chuyén khao, xu huéng phat
trién hién nay va nhiing yéu cau khoa hoc dbi véi phuong phap, quy trinh k¥ thuat/cong
nghé, hoac chi tiéu kinh té-ky thuat dat duoc cua san pham KHCN lién quan dén Dé
tai/Dy 4n ctia mot sb t6 chic nghién ctru khoa hoc va kinh doanh cu thé; trén co sé do
phan tich nhimg phuong phap, giai phap hodc nguyén 1y ky thuat/cong ngh¢ hién dang sur
dung dbi voi dbi tugng nghién ctru, danh gia sy khac biét, néu r6 nhing t6n tai, han ché
va rat ra két luan can thiét.

4.2.2. Lwa chon doi twong nghién ciru:
- Muc tiéu nghién ctru, san pham/két qua can phai dat (theo dé cuong chi tiét da
duogc Hoi dong xét duyét)



- Lap luan viéc chon doi tugng nghién ctlru, cach tiép can va thiét ké nghién ctru;

- Lap luan phuong phap nghién ctru va k¥ thuat da st dung;

- Lap luan vé tinh moi, tinh séng tao va nét doc dao ctia Pé tai/Du an nghién ctru

4.2.3. Nhirng ngi dung da thuc hién

’ Ghi ro nhfrng ndi dung cu thé da thuc hién ctia Dé tai/Dy an, nhiing hang muc chu

y€u dd dugc tién hanh, trong do trinh bay day du va toan dién nghién ctru ly thuy¢t va
(hodc) thi nghiém, thuc nghiém (hodc di€u tra, khdo sat) da tién hanh.

Poi véi nghién ciru 1y thuyét:

- Néu rd cac ndi dung nghién ctru 1y thuyét va két qua dat duoc;

- Céc phuong phap nghién ctru da tién hanh;

- Cac phuong phép tinh toan va ky thuat da s dung;

Poi véi cong viée thi nghiém, thue nghiém (hoic didu tra, khio sit):

- Néu luén ¢l can thiét cua thi nghiém da tién hanh;

- Cac nguyén 1y hoat dong cua ddi twong d nghién ctru;

- Cac dic diém cua ddi tuong can nghién ctru, phat trién;

- Néu 5 nhimng tiéu chuan thir nghiém va danh gia; gi6i thiéu nhiing thiét bi thi
nghiém/thtr nghi¢m da st dung trong nghién ctru;

- S6 mAu hodc s6 1an thi nghiém can thiét dé thu duoc nhitng két qua nghién ciru
tin cay;

- Céc s liéu thi nghiém thu duogc va két qua kiém tra, do dac, thir nghiém,;

- Banh gia sai s6 do va tinh dai dién cta sb liéu;

- N}}an xét va danh gié‘ nhirng s6 liéu hodc két qua thi nghi¢m/thtr nghiém thu dugc
va rut ra két luan cua tung phan nghién ctru;
Ghi _chii: Tuy theo tinh chit cta ting loai hinh Dé tai/Du 4n c6 thé bd sung hodc bé bot
ndi dung cua muc 4.2.3.

4.2.4. Tong quat hoa va danh gia két qua thu dwoc

- Déanh gia do tin cay cua céac két qua thu dugc (cac dac trung, thong so, chi ti€u
chat lugng) va so sanh chung véi cac két qua cua mau tuong tu trong va ngoai nudc.

- Panh gia tinh 6n dinh cong nghé va so bo tinh toan hiéu qua so véi phuong an
nhap cong nghé;

- Banh gia két qua dao tao va nang cao trinh do sau dai hoc.

- Panh gia day du va toan dién két qua thu dugc so voi dé cuong Thuyét minh ban
dau dé ra va danh gia cac két qua khong tot;

4.3. Két luan va kién nghi
Céc két luan va kién nghi can trinh bay thanh mot chuong riéng va khong danh s6.



Trong phan két luan phai trinh bay ngan gon cac két qua cta Dé tai/Du 4n va rat ra
cac két luan mot cach rd rang. Cling c6 thé dua vao phén két luan nhirng s6 liéu dinh
luong nhung khong trinh bay 1ap luan chi tiét.

Trong phan kién nghi phai d& xuit viéc stir dung va ap dung cac két qua d6, danh
gia hiéu qua kinh té-ky thuat do ap dung mang lai, chi ra gia tri cua cac két qua da duogc
tao ra vé mat khoa hoc va kinh té-xa hoi va cac kién nghi khac.

4.4. Tai liéu tham khao

Sap xép danh muc cic ngudn tai liéu va sach xuat ban da tham khao

Ngudn tai liéu thudng duogc trinh bay theo thir tu sau day:

Ho tén tac gia/Nhan dé/Céc yéu td vé xuét ban.

Vi du:

Dbi v6i tap chi: Pham Minh Long. Panh gia khoa hoc va cong nghé va thuc tién
trién khai tai Vi¢t Nam. TC Co khi, 2000. so 3. tr.13.

Trong khi viét bao cao, néu ndi dung lién quan dén tai liéu tham khao thi sau noi
dung d6 phai viét s6 thir tu trong danh muc tai li¢u tham khao trong ngodc vudng [].
5. Phin cudi bio cdo

Phén cubi bao cao bao gdm Phu luc va trang bia sau.

5.1. Cac phu luc dwgce sir dung la cac tai liéu:

a/ Can thiét dé lam sang to va hoan chinh bao cao nhung khong nén dua vao phan
chinh bao céo tranh lam cho phan chinh bao c4o trd nén ning né;

b/ Puoc doc gia chung cho phép bé qua nhung lai co gid tri dbi voi chuyén gia
trong linh vuc do.

5.2. Trang bia sau: phia trong cua trang bia sau co thé duoc sir dung 1am trang
viét cac dia chi can goi ban bao cdo, néu can thiét.

6. Thong nhéit hoa trong bao cao:

6.1. Pon vi do lwong

Phai st dung don vi do luong hop phap cua Viét Nam, néu dung don vi khéc thi
phai viét ca gid tri chuyén doi va dat trong dau ngoac don ().

6.2. Kich thudc bao cao

B4o cao phai dugc in trén kho gidy A4 (210mm x 297mm), c¢ chir 13, Font chi:
Times New Roman, khoang cach gitra cac dong 1a 1.5 dong. Néu bia 16n hon gidy thi moi
canh cua bia khong dugc 16n hon kho gidy qua 15mm.



